iS AKIS SEMASI FORMU

BIRIMIN ADI: KUTEM (TASINIR KAYIT KONTROL BIRIMi )

SURECIN ADI VE KODU:

14.1 AMBAR GIRIS-CIKIS ISLEMLERI iS AKIS SEMASI

Birimler/Bolum

ler is Akisl

l

Teslim Alinan

Tasinir Mal/Malzeme
Tarafindan Satin Alm

Teslim Edilir.

A

Birimi’ne Fatura ile Birlikte TKKY Tarafindan Incelenir

SN :

Firifia Mal/Malzeme Muayene

3 | Kabul Komisyonu ve

A

i Evet; TKKY Tarafindan
Teknik N .
Hayi; | Szellikleri |, | Mal/Malzeme Ozelligine
Uygun mu? Gore Tiiketim ve Dayanikl

Tasinirlar Ambarina Konur.

TKKY, istenilen Mal ve
Malzemeleri Ambarda Bulunan
Mevcutlara GéreDegerlendirir.

Y

Dayanikli Taginir ise Zimmet Figleri TKKY
Kullanicilarina veya Bolime | Tarafindan
Zimmetleri Yapilir. Zimmet 1 Onaylanir.

Fisi Dlizenlenir.

A 4

Tiiketim Malzemelerinin Tiiketim Cikiglar
Tasinir istek Belgelerine »| TKKY Tarafindan
Gore Cikisi Yapilr. Tiiketim Onaylanir.

Cikis Fisi Dlizenlenir.

Y

5018 sayili Kamu Mali
Yonetimi ve Kontrol
Kanunu

Mal/Malzeme istek Yapan
Birime, Kisiye Teslim Edilir.
Siirec Tamamlanir.

Tasinir Mal Y6netmeligi

HAZIRLAYAN: TKKY KONTROL EDEN: SGDB ONAYLAYAN: TKKY




-5018 sayil1 Kamu Mali Yénetimi ve Kontrol Kanunu

-Taginir Mal Yonetmeligi

-Y1l sonunda ambardaki ve kullanimdaki taginirlarla "Tasinir Kayit ve Yonetim Sistemi" {izerinde kayith taginirin
uygunlugu karsilastirilir.

-Eksik olan taginirlar tutanaklarla belirlenir.
-Y1l igerisinde taginirlarla ilgili giris ¢ikis iglemlerinin diizenli bir sekilde yapilmasini saglanir.

-Tasinir Sayim Tutanag1, Tasinir Sayim ve Dokiim Cetveli, Harcama Birimi Tasinir Yonetim Hesabi Cetveli ve En
Son Kesilen TIF numarasinin ve "Ambar Malzeme Durumu'"nun birbiriyle uygunlugu karsilastirilir.

-Gorevinden ayrilan personelin ilisik kesme belgesini imzalamadan 6nce iizerinde zimmetli olan malzemenin zimmet
devri yapilir.

-Tasinir mal yonetmeligi geregince tasinirt kullanacak personele "zimmet fisi" diizenlenir.
-Sayim sonucunda fazla ¢ikan tasinir i¢in "Sayim Fazlasi Tutanag1" tutularak kayit altina alinir.
-Tasinirlarla ilgili is ve islemler sadece "Tasinir Kayit Kontrol Yetkilileri" tarafindan takip edilir.
-Taginir Islem Fislerinin bir sureti sirali ve diizgiin olarak dosyasinda muhafaza edilir.

-"Hurdaya Ayirma ve Kayittan Diisme Teklif ve Onay Tutanaginda" belirtilen taginirla hurdaya ayrilan tagmirin aym
olmasini saglanir.

-Maliye Bakanliginin i¢inde bulundugumuz yila ait parasal sinirlar ve oranlar hakkinda yayinlanan tebliginde
belirtilen limitlere uyulur.

-Paraf,imza,Onay biitiin islemlerde eksiksiz olarak yapulir.



